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项目名称  项目负责人  

项目名称  项目负责人  
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申购部门负责人 （签名）：_________________ 

申  购  部   门 （盖章）：_________________ 

 

 

 

 

 

湖北理工学院设备与资产管理处 

年  月  日 



编制说明 

一、 设备采购项目计划任务书按提示格式编制，字体、编号需统一； 

二、 缺项内容应删去； 

三、 计算机、笔记本电脑、打印机、复印机、投影机、照相机、摄影机、空

调、生活电器请以附件地形式提供购置说明（申明以上设备不用于行政办公用图没，

生活电器应单独提供购置原因说明，所提供的说明都应加盖学校公章）。 

四、 计算机、笔记本电脑以附件地形式提供不购买进口品牌申明并加盖学校

公章。 

五、 专家评审前需向设备处提供候选的专家名单，设备处审核后再确定评审

专家名单； 

六、 评审专家人数要求：50万元以下项目的评审专家人数为三人及以上单

数；50万元及以上项目的评审专家人数为五人及以上单数，且其中一人为校外专家；

大型精密贵重仪器设备评审必需有校外专家，10万元≤单台价值在≤80万元，需校

外专家一人，80万元及以上需校外专家二人； 

七、 项目论证现场准备要求 

1. 必要的论证材料； 

2. 投影仪； 

3. 草拟的专家评审意见（请参考设备处提供的格式）； 

4. 拟建设实验室现场条件情况（教学或科研实验室建设项目提供）。 



一、 设备采购项目的基本情况（非实验室设备采购项目请删除教学实

验室建设项目填写内容，直接阐述购置原因。） 
 

1、实验室现阶段的基本状况（教学或科研实验室建设项目填写。对实验项目设置、项目类

型、仪器设备的台套数和利用率等作必要的说明） 

 

 

 

 

 

 

 

 
2、国内有关重点高校同类实验室的建设情况（教学或科研实验室建设项目填写。） 
 

 

 

 

 

 

 

 
3、存在问题及解决措施（教学或科研实验室建设项目填写。包括实验教学大纲、设备采购

项目目标及特色方面。着重论述综合性、设计性实验的开设及动手能力和创新能力培养方面

的举措） 
 

 

 

 

 

 

 

注：如果内容较多，可以自行调整表格大小。 



二、 设备采购项目年度计划任务论证（非实验室设备采购项目请删除

教学实验室建设项目填写内容，直接填写设备购置参数要求。） 
（按设备采购项目分别论证） 

（一）、_____________________________设备采购项目（即设备采购项目项目名称，通用设

备只含 1000 元以上，专用设备只含 1500 元以上。） 

1. 人才培养方案、实验教学大纲及实验指导书情况（教学或科研实验室建设项目填写。实

验项目论证，含实验项目类型、比例等情况） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 教学实验项目及所需仪器设备（教学或科研实验室建设项目填写。） 

实验项目及仪器设备利用情况表 

实验 

项目 

实验 

类别 

实验 

类型 

服务 

专业 

学生 

人数 

每组 

人数 

实验 

学时 

实验 

设备 
利用率 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

注：本表按学年统计；利用率计算的日历机时为 36*5*8＝1400 

1) 实验项目、仪器设备及配套、利用情况（包括现有仪器设备使用年限、设备更新、开放

与共享等情况，分实验项目论证） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2) 实验仪器设备合理性、实用性、先进性论证（教学或科研实验室建设项目填写。分实验

项目论证） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 设备采购项目建设目标（教学或科研实验室建设项目填写。） 

1) 承担课程及开设或新增实验项目统计 

 

 

 

 

2) 新增设备平均利用率统计 

 

 

 

 

4. 科研项目及所需仪器设备（科研实验室建设项目填写。） 

科研项目及仪器设备利用情况表 

科研 

项目 

项目 

来源 

项目 

负责人 

项目 

主要成果 

科研 

仪器设备 

科研 

机时 
利用率 

       

       

1) 设备开放与共享情况及新增设备平均利用率统计 

 

 

 

 

 

2) 仪器设备使用效益分析（预计三年情况，分机时利用、培养操作人员、科研成果及校内

外收入） 

 

 

 

 

 

 

 

3) 仪器设备使用效益承诺 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



三、 项目仪器设备购置计划及经费概算（分设备采购项目项目统计） 

________________设备采购项目计划及经费概算 

仪器设备名称 型号 数量 
单  价

（万元） 

总  价

（万元） 
生 产 厂 备    注 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

合计      

 



四、 设备采购项目项目及概算汇总 
________________设备采购项目项目及经费概算汇总表 

项目名称 项目负责人 经费概算 

   

   

   

合  计  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、 项目审批 
申购部门意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        申购部门负责人（签章）：__________________ 

                                                      年   月   日 

项目资金管理部门（教务处、科研处、学科办等）意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        部门负责人（签章）：__________________ 

                                                      年   月   日 

设备与资产管理处意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                        处    长（签章）：__________________ 

                                                         年  月   日 

项目资金分管校领导审批意见： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                               签    名：__________________ 

                                                         年  月   日 

 


